BASES PARA LA CONTRATACION DE 2 BECARIOS PARA CUMPLIR FUNCIONES DE
APOYO EN EL CENTRO DE POSGRADOS DE FACULTAD DE MEDICINA

Resumen de tareas a desarrollar:

« Apoyo en las tareas de registro y control de Areas de Gestién (secretarias,
comisiones o bedelia)

« Apoyo en la atencion al publico presencial, comunicacion via telefénica o via
correo electrénico segun el area de trabajo asignada

« Recepcion y control de expedientes fisicos y electrénicos

« Elaboracion de notas en archivos de texto o elaboracién de planillas de
calculo, segun lo solicitado por el responsable administrativo del Area o
Seccion

« Manejo de los diferentes sistemas horizontales de gestion de la UdelaR
segun el area de trabajo asignada

« Manejo de herramientas informaticas

PEFIL DEL ASPIRANTE

Estudiantes de las carreras de Contador Publico, Licenciatura en
Administracién, Licenciatura en Economia, Licenciatura en Estadistica,
Tecnicatura y Tecnologos en Gestion Universitaria y/o en Gestion

Universitaria
REQUISITOS EXCLUYENTES

Avance en la carrera: para Contador Publico y Licenciatura en
Administracién, Licenciatura en Economia, Licenciatura en Estadistica contar
con un minimo de 50 créditos aprobados y con un maximo de 200 créditos
aprobados en la escolaridad al momento de la inscripcion. Par a el caso de
Tecnicatura y Tecndlogos en Gestion Universitaria y/o en Gestidn
Universitaria contar con un minimo de 50 créditos aprobados y con un
maximo de 150 créditos aprobados en la escolaridad al momento de la
inscripcion :

Haber aprobado como minimo 10 créditos el afio anterior al presente llamado

Carta de presentacion
SE VALORARAN, EN CASO DE ESTAR DEBIDAMENTE DOCUMENTADOS

« Experiencia laboral en el area

« Conocimiento avanzado en informatica (planillas electronicas, procesadores
de texto, etc)

e Cursos en el ambito de la Gestion Publica
 ldioma inglés en forma prioritaria




